Srednja skola Ivana Mestrovi¢a Drnis§
Poljana 1
Drnis$

UcCenicima
Nastavnicima stru¢nih predmeta
Razrednicima

NAPUTAK ZA IZRADBU | OBRANU ZAVRSNOG RADA

Polaganje zavrinog ispita odredeno je ,,P RAVILNIKOM O IZRADBI I OBRANI ZAVRSNOGA
RADA*, od 24.9.2009. godine (nn 118/09).

Kako bi u¢enicima olaksali izradbu zavrSnog stru¢nog rada, smatramo potrebitim upoznati ih s
nekim bitnim odrednicama PRAVILNIKA.

Zavrsni rad ucenikov je uradak ¢ijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrednuju i
ocjenjuju ucenikove strukovne, odnosno umjetnicke kompetencije odredene razine sukladno
razini kvalifikacije koju stjece.

Zavrsni rad provodi se u organizaciji Skole.

Pod izradbom zavr$nog rada podrazumijevaju se radovi iz struke koji razinom i sadrzajem
moraju odgovarati ciljevima i sadrZajima obrazovnog programa.

Zavrsni rad sastoji se od izradbe zavr§noga rada i obrane zavrSnoga rada.

Uc¢enik obavlja izradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke-mentora tijekom zadnje
nastavne godine obrazovnoga programa koji ucenik pohada. Ucenik je duzan pisani dio
Izradbe, koju je prihvatio mentor, predati u urudzbeni zapisnik ustanove najkasnije 10 dana prije
obrane.

Izradba se sastoji od uratka koji moze biti: projekt, pokus s elaboratom, prakti¢ni rad s
elaboratom, sloZeniji ispitni zadatak ili drugi sli¢ni uradak uskladen s nastavnim programom.

(**)Izradbom se moze smatrati uradak kojim je u€enik sudjelovao na izlozbi inovatorskih radova u
zemlji ili inozemstvu tijekom svoga srednjeg obrazovanja i1 uradak kojim je u€enik osvojio prvo,
drugo ili tre¢e mjesto na drzavnome natjecanju iz strukovnih, odnosno umjetnickih predmeta,
podrugja ili programa.

ZAVRSNI RAD UCENICI IZRADUJU U PROSTORIMA SKOLE, PODUZECA, OBRTA ILI
USTANOVA.



IZRADBA ZAVRSNOG RADA:

U izradbi zavr$nog rada uceniku je duzan savjetodavno pomagati nastavnik-mentor kod kojeg je
odabrana tema.

Ucenik je duzan:

- Najmanje tjedan dana prije pocetka izradbe zavr§noga rada napraviti ,,PLAN RADA* (obrazac u
prilogu).

- Za vrijeme izradbe voditi ,,EVIDENCIJSKI LIST* obavljenih radova (obrazac u prilogu).

- Tijekom izradbe zavr$nog rada redovito se konzultirati s mentorom koji ¢e mu biti na raspolaganju
po posebnom rasporedu.

- PLAN RADA I EVIDENCIJSKI LIST UCENIK PREDAJE ZAJEDNO S ELABORATOM.

OPIS PISANOG DIJELA IZRADBE ZAVRSNOGA RADA (ELABORAT), mora

imati sastavnicu kako slijedi:

1. Naslovna stranica (Skola, naslov teme, program, podaci o uceniku i mentoru).

2. Sadrzaj

3. Razrada teme

a) Uvod

b) Teoretske osnove na kojima se temelji izradba zavrSnoga rada

¢) Opis postupka, materijala i sredstava pri izradbi zavrSnoga rada

d) Specifikacija materijala,alata i radnog vremena

e) Zakljucak

4. Prilog odgovarajuce dokumentacije (svaki prilog oznacen brojem kojim je naveden u tekstu).

5. Popis strucne literature (koja je koristena za izradbu rada).
6.Prilog:
- konzultacijski list
- ocjena izrade i obrane zavrsnog rada

Pisani dio izradbe zavr§noga rada treba biti pisan pisa¢im strojem (racunalom).

NASTAVNIK je duzan nakon odabira teme savjetodavno pomo¢i uc¢eniku te s njim razraditi teze,
preporuciti osnovnu literaturu i uputiti ga na koji nacin treba pristupiti izradbi i1 opisu zavrSnoga
rada te kako ga dokumentirati (slike, crtezi, graficki prikazi, videosnimke .....).

SloZeniji zavrsni rad ili projekt, moze se dati 1 skupini uc¢enika (2-3) uz jasno definirane zadatke
svakog pojedinog ucenika.

OBRANA ZAVRSNOG RADA:

To je usment ispit tijekom kojega u€enik obrazlaZe postupke pri izradbi 1 opisu zavrSnog rada 1
dokazuje samostalnost izradbe zavr§nog rada.
- Obrana u pravilu traje do 30' minuta.

- Pred povjerenstvom zavrs$ni rad brani jedan u¢enik (odnosno skupina uc¢enika koja brani
zajednicki izraceni rad).



- Ucenik mora do¢i pred prostoriju najmanje 30 minuta prije pocetka obrane svoga zavrSnoga rada.

- Na zahtjev ucenika koji je zakasnio ili nije pristupio Obrani, Prosudbeni odbor razmatrat ¢e
opravdanost razloga izostanka ucenika te donijeti odluku kojom ¢e uc¢eniku dozvoliti Obranu u
tome roku ili odluku kojom ¢e uc¢enika uputiti na sljedeci rok 1 smatrati da nije iskoristio taj rok za
Obranu.

- Redoviti ucenik ima pravo pristupiti Obrani u dva roka bez obveze plac¢anja troskova.

OCJENJIVANJE ZAVRSNOGA RADA:

Izradba, Obrana te op¢i uspjeh iz izradbe 1 obrane zavrSnoga rada ocjenjuju se ocjenama: odli¢an
(5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

Ocjenom odli¢an (5) ocjenjuje se Izradba prihvac¢ena sukladno tekstu oznacenom sa (**).
Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne moze pristupiti Obrani, ve¢ se
upucuje na ponovnu Izradbu s izmijenjenom temom.

Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocjenom nedovoljan (1) na
sljede¢em ¢e roku ponavljati Obranu bez ponavljanja Izradbe.

Ne ocjenjuje se ucenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio.

Ucenik je s uspjehom izradio i1 obranio zavrsni rad kada je 11z Izradbe 1 iz Obrane ocijenjen
prolaznom ocjenom.

Op¢i uspjeh iz izradbe 1 obrane zavrSnoga rada aritmeticka je sredina ocjena Izradbe 1 Obrane.

SVJEDODZBA O ZAVRSNOME RADU:
- Uc€eniku koji je obranio zavrs$ni rad izdaje se svjedodzba o zavrSnome radu.

- Svijedodzba o zavrSnome radu je isprava kojom se potvrduju steCene strukovne kompetencije 1
zavrSetak srednjega obrazovanja u strukovnome programu.



IZRADBA ZAVRSNOGA RADA

(ispunjava ucenik)

UCENIK:
OBRAZOVNI PROGRAM:
TEMA ZAVRSNOG RADA:

(naslov)

NASTAVNIK MENTOR:
MJESTO IZRADBE ZAVRSNOGA RADA:

(poduzece, obrt, ustanova, radionica)

OKVIRNO VRIJEME IZRADBE ZAVRSNOGA RADA DO 40 SATI

PLAN IZRADBE ZAVRSNOGA RADA
(u suradnji sa nastavnicima)

Potrebna literatura:

R. broj | Faze rada Raspored rada Okvirno
( datumi) trajanje ( sati)
1. Izbor teme
2. Teze rada......
3. Izrada rada...
4. Izmjene prema uputi mentora
5. Predaja gotovog zavrSnog rada




EVIDENCIJSKI LIST OBAVLJENIH RADOVA

(ispunjava uéenik)

NAZIV TEME:

NAZIV TVRTKE GDJE SE IZRADUJE ZAVRSNI RAD:

ZADACE (u suradniji s mentorom):

BILJESKE VAZNE ZA 1ZRADU ZAVRSNOGA RADA:

Dogovor s mentorom

KONZULTACIJE S MENTOROM

Datum Sadrtaj
Dogovor s mentorom temi Prihvacanje teza

Sugestije za izradu rada
Korekcija rada

Pregled i prihnvaéanje rada

Potpis mentora:




Izradba za ucenike koji se obrazuju u programu Ekonomist temelji se na sadrzajima strukovnih
predmeta:

e Poduzetnistvo

e Khnjigovodstvo s bilanciranjem
e Gospodarstvo

e Novcarstvo

e Dioni¢arsko gospodarstvo

e Marketing

e Statistika

e Gospodarsko pravo

e Informatika

e Izborni predmeti struke

Izradba za uéenike koji se obrazuju u programu Elektrotehnicar temelji se na sadrzajima
strukovnih predmeta:

e Osnove elektrotehnike

e Racunalstvo

e Mjerenja u elektrotehnici

e Elektrotehnicki materijali 1 komponente
e Elektronicki sklopovi

e Digitalna elektronika

e Elektri¢ni strojevi 1 uredaji

e Informacije 1 komunikacije

e Automatsko vodenje procesa
e FElektronicka instrumentacija
e Mikroracunala

e VF sklopovi i sustavi

e Izborni predmeti struke

Izradba za uéenike koji se obrazuju u programu Prodavac temelji se na sadrzajima strukovnih
predmeta:

e Trgovinsko poslovanje
e Poznavanje robe
e PromidZbene aktivnosti



Izradba za uéenike koji se obrazuju u programu Elektromehanicar temelji se na sadrzajima
strukovnih predmeta:

e Elektri¢ni strojevi

e FElektri¢ni ureda;ji

e Elektrotehnika

e Elektronika i upravljanje
e FElektri¢ne instalacije

e Izborni predmeti struke

Izradba za ucenike koji se obrazuju u programu Vodoinstalater temelji se na sadrzajima strukovnih
predmeta:

e Tehnologija obrade i montaZe

e FElementi vodovodnih instalacija i protoka
e Tehnologija strojarskih instalacija

e Osnove automatizacije

e Tehnologija vodoinstalacija

e Izborni predmeti struke

Prilozi:



Srednja skola lvana Mestrovica Drnis

Zavrsni rad iz predmeta:

Tema:

Mentor: Ucenik:

Drnis, ljetni rok

Sk.god.2010./'11.

Priliog br. :Posljednja stranica pisanog dijela zavrSnog rada



OCJENA IZRADE I OBANE ZAVRSNOG RADA

Datum predaje Pisanog dijela zavrSnog rada

Ocjena izrade zavrsnog rada

Ocjena Obrane zavrsnog rada

Opca ocjena izrade i obrane zavrsnog rada

ObrazloZenje ocjene:

Povjerenstvo na obrani zavrSnog rada:

1. mentor:

2. prof.struke:

3. prof.struke:

4. prof.struke:

5. prof.struke:

Predsjednik povjerenstva: mentor:




KONZULTACIJSKI LIST ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

Ime i prezime uéenika:

Tema zavr$nog rada:

razred:

Mentor:

Datum
r.b. Konzultacije

Sadrzaj konzultacija ( opis )

Potpis mentora




